TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
prestacdo de servicos de Buffet para atender a 500 (quinhentas) pessoas no evento “Outorga
de Cidadania Honoraria” desta Casa Legislativa, a ser realizado dia 21 de junho de 2024, sob
as condicdes discriminadas e especificadas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA:

O material, objeto deste Termo de Referéncia, visa atender as necessidades da Camara
Municipal em comemoragdo da Solenidade de Outorga de Titulos de “Cidadania Honoraria”
que acontecera no dia 21 de junho de 2024, no Grande Teatro da Universidade de Itatna. Tal
evento se trata de sessdo solene da Camara Municipal de Itaina /MG, marco comemorativo
no ano. E um evento festivo, por isso é necessaria tal contratacdo para atender as festividades
merecidas quando da outorga/entrega do titulo de “Cidadania Honoraria” em nosso
Municipio.

3. DA DESCRICAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:
3.1 O material, objeto do presente Termo de Referéncia, deverd seguir as especificacbes
abaixo detalhadas. O fornecedor devera garantir o menor preco global apresentado na
proposta que sera elaborada.
3.2 Somente pessoa juridica podera executar o objeto deste instrumento.
3.3 O evento serd para o numero de 500 (quinhentas) pessoas e tera inicio das 18:30 h as
23:30 h, no dia 21/06/2024.
3.4 Os servicos devem ser prestados na data, local e horario definidos pelo CONTRATANTE.
3.5 O evento de titulo “OUTORGA DE CIDADANIA HONORARIA” ocorrera em duas
etapas, as quais serdo descritas detalhadamente a seguir:
1. A primeira etapa do evento se iniciara as 18:30 horas, onde o Buffet devera
disponibilizar 01 (um) garcom para servir os convidados.
a. Devera disponibilizar também 02 (duas) Suqueiras, tipo Dispenser em vidro
para dgua aromatizada.
b. O recipiente devera conter 20 (vinte) litros cada, que devera ser reposta diante
da necessidade.
c. O Buffet devera disponibilizar também 01 (uma) Suqueira, tipo Dispenser em
vidro para 4gua mineral gelada.
d. O recipiente devera conter 20 (vinte) litros cada que devera ser reposta diante
da necessidade.
2. A segunda etapa do evento iniciara das 21:30 as 23:30 horas e devera contar com
15 (quinze) garcons para que se sirva os salgados e a bebida volante.
a. O Buffet deverd providenciar as mesas compostas das 3.000 (trés mil)
unidades de salgados, e ainda:
b. 500 (quinhentos) doces em pedacos, no saquinho de organza: cocada, pe de moleque e
arroz doce no potinho que serdo distribuidos aos presentes no evento e mesa de café com
quitandas e doces, postos estes quantos forem necessarios para a distribuigdo durante todo o
evento, sendo necessario 1 (um) responsavel respondendo por todas as atividades
desempenhadas pelo Buffet.



3.6 O vencedor do certame deverd montar sua estrutura com: talheres, copos, jarras, bandejas,
forros de mesa (mesas que servirdo de aparador fornecidas pela Contratante), guardanapos e
demais utensilios necessarios para sua execucao.

3.6.1 Devera conter na sua equipe, 01 (um) responsavel pelo buffet, 05 (cinco) assistentes, e
15 (quinze) gargons para servirem as bebidas e os salgados e entregar os doces no saquinho
organza.

3.7 A CONTRATADA devera transportar para 0 Grande Teatro da Universidade de Italna,
de forma adequada, todos alimentos e bebidas, a serem servidos no evento.

3.8 A CONTRATADA devera dispor de 1 (um) gargom, no momento em que estiver sendo
realizado a cerimonia de entrega da Outorga de Titulos de “Cidadania Honoraria” para servir
agua aos vereadores e convidados, no palco.

3.9 Todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos deverdo estar incluidos no preco, o
qual devera, ainda, abranger toda atividade ou material necessarios a execu¢do do objeto,
mesmo quando ndo expressamente indicados, NAO CABENDO, posteriormente, quaisquer
acréscimos previsiveis, tais como eventuais danos ou extravios de utensilios, como também
hora excedente, sem que sejam solicitados.

3.9 As bebidas deverdo ser suficientes para atender ao nimero de pessoas durante toda a
duracéo do evento.

4. CARDAPIO:
4.1 Salgados Variados:
4.1.2 3.000 (trés mil) unidades de salgados, distribuidos da seguinte forma:

400 un. Pao de queijo com pernil
250 un. Coxinha de frango

250 un. Coxinha de costela

250 un. Empada de frango

250 un. Empate de queijo

250 un. Pastel assado de frango com abacaxi
200 un. Canapé de banana

400 un. Canapé de salaminho

250 un. Cigarrete de presunto

250 un. Croquete de carne desfiada
250 un. Pastel de milho

4.1.3 Mesa de Café com quitandas e doces:
01 bolo de coco com calda e coco ralado em cima minimo (500 gramas)
01 bolo milharina minimo (500 gramas)
01 bolo de limdo minimo (500 gramas)
01 bolo frutas vermelhas minimo (500 gramas)
01 bolo de fuba minimo (500 gramas)
05 biscoito cavaco minimo (300 gramas)
05 biscoito volante minimo (300 gramas)
100 un. Biscoito frito
03 rapadura minimo (500 gramas)
02 kilos de broa (fuba e queijo)



e 05 kilos de Goiabada com queijo

Obs: o café devera ser coado na hora

05 kilos de doce de leite mole

10 queijos frescos minimo (500 gramas)

50 pamonhas na palha

50 pedacos de milho verde cozido

50 potinhos de mingau de milho verde

50 docinhos na palha

100 cocadas pequenas

Fruta para decorar: (Uva, goiaba, mexerica, banana, laranja)

4.1.4. Os salgados deverdo ser servidos pelos garcons e a mesa de café com
quitandas e doces devera ser colocadas em pontos diversos e estratégicos no local do evento,
de forma desconstruida, a fim de que os convidados mesmo possam se servir a vontade e com
facilidade, usando guardanapos.

4.2 Bebidas:

4.2.1 Refrigerantes:
Coca-Cola;

Coca-Cola zero;
Guarana Antarctica;
Guarana Antarctica zero,

4.2.2 Sucos:
e Uva;
e Péssego.
4.2.3 Os sucos deverdo ser da marca Tial ou Dell Vale.
4.2.4 Os refrigerantes e sucos deverdo ser servidos pelos gargons em jarras e
copos de vidro.
4.2.5 Agua sem gés gelada e ao natural & vontade, e deverdo ser servidos em
jarras e copos de vidro, durante todo o evento.
4.2.6 50 copos de agua mineral
4.2.7 Gelo

4.3 500 (quinhentos) doces em pedacos, no saquinho de organza contendo:
cocada, pé de moleque e arroz doce no potinho.
Todos os saquinhos de organza deverdo ser colocados em embalagens transparentes.

5. DO LOCAL DA REALIZACAO DO EVENTO:

O servigo devera ser realizado no hall de entrada do Grande Teatro da Universidade de
Itaina/MG, devendo ser previamente agendada utilizando como forma de comunicacéo
oficial o e-mail: compras@cmitauna.mg.gov.br e/ou telefone (37) 3249-2066.

6. RECEBIMENTOS DOS MATERIAIS:


mailto:compras@cmitauna.mg

A aceitacdo do objeto desta licitacdo somente sera efetivada ap6s o material ter sido
examinado e considerado em atendimento as exigéncias, quando sera declarado o
recebimento definitivo.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO FORNECEDOR:
7.1 O FORNECEDOR, além do fornecimento do material, obriga-se a:

7.1.1 Fornecer dentro do prazo mencionado, o material licitado e nos horarios
estabelecidos pela CONTRATANTE;

7.1.2 Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos materiais, alimentos e
bebidas fornecidos, cumprindo as disposic¢des legais que interfiram em sua realizagéo.

7.1.3 Para a Nota Fiscal Eletronica de Servico devera ser observado o disposto na
Instrucdo Normativa RFB n° 2.145, de 26 de junho de 2023, que estabelece a
obrigatoriedade de os Municipios reterem o referido imposto nos pagamentos a pessoas
juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servi¢os em geral, ficando isentas as
empresas optantes pelos SIMPLES NACIONAL E MEI, devendo, nesse caso, a nota
fiscal indicar essa qualidade.

8. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

8.1 Exercer a fiscalizacdo dos materiais por técnicos designados;

8.2 Efetuar o pagamento em favor da LICITANTE VENCEDORA, até o quinto dia apds o
recebimento definitivo, através de Ordem Bancaria ou cheque, mediante apresentacdo da
respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente discriminada.

8.3 Rejeitar, no todo ou em parte, 0 material em desacordo com as exigéncias deste Termo
de Referéncia.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta de dotacdo propria da
Cémara Municipal, na classificagdo orcamentaria 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica

10. DA PROPOSTA COMERCIAL.:

10.1 A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proéprio fornecedor, contendo
marca e 0 prazo minimo de 60 dias de validade, e devera ser entregue diretamente na
Secretaria Administrativa e Financeira da Camara Municipal, sediada na Avenida Getulio
Vargas, n° 800, Centro, Itaina/MG, CEP 35680-037, ou podera tambeém ser enviada via e-
mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, enderego completo, telefone e
e-mail de contato.

Silvio José Vilaca
Chefe de Compras



