CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA
ESTADO DE MINAS GERAIS

A

CAMARA MUNICIPAL

[ TAU

TERMO DE REFERENCIA
Art. 6° XXIII da Lei Federal N.° 14.133/2021

1. DO OBJETO:

1.1 A presente licitagdo tem por objeto AQUISICAO DE MATERIAL DE ESCRITORIO
E PAPELARIA CONFORME ESPECIFICACOES DETALHADAS NESTE TERMO
DE REFERENCIA, a serem fornecidos durante o ano de 2025, em atendimento as
necessidades da Camara Municipal de Itatina — MG.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente licitagcdo visa repor € manter o estoque de materiais de escritorio e papelaria
da Camara Municipal de Itatina — MG, tendo em vista que os materiais sdo utilizados nas
atividades dos servidores da Camara.

2.2. O quantitativo definido para esta licitagao baseou-se no consumo do ano de 2024 e ainda
no estoque disponivel no Almoxarifado visando suprir a demanda para o corrente ano.

3. FUNDAMENTO LEGAL e DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1 A contratagdo para aquisicdo dos itens objetos deste Termo de referéncia esta
fundamentada no art. 75 inciso Il da Lei Federal 14.133/2021. As despesas decorrentes desta
contratacao correrdo por conta de dotacao propria da Camara Municipal, na classificacao
orcamentaria MATERIAL DE CONSUMO, n° 01001.0103100012.002.33903000000.
Ficha 06.

4. ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS, ESTIMATIVA DE GASTOS PARA O
EXERCICIO DE 2025:
4.1 Julgamento das propostas sera MENOR PRECO POR ITEM:

Material de escritorio e papelaria:

Item Qtde. Unid Produto Marca Preco unitario | Preco total
Estimada
PAPEL SULFITE A4 BRANCO
01 280 |PACOTE |6\ 500 FOLHAS
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o | 10 | UN T ASTICA OFICIO 26M
03 06 UN hILYnI}gRBgAQTA COM FOLHAS
o4 | 10 | UN T ASTICA OFICIO 4CM
TOTAL
5. DO LOCAL DA ENTREGA

5.1. A entrega dos materiais devera ser realizada na rua Getulio Vargas, n° 800, Centro,
Itatina, Minas Gerais, devendo ser previamente agendada utilizando como forma de
comunicagao oficial o e-mail: compras@cmitauna.mg.gov.br e/ou telefone (37) 3249-2066.

6. DAS CONDICOES PARA O FORNECIMENTO DOS PRODUTOS

6.1. Os materiais deverdao obedecer, rigorosamente, as prescricdes e exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia .

6.2. E de inteira responsabilidade do(s) licitante(s) vencedor(es) a entrega dos materiais,
devendo observar prazos e especificacdes exigidas, sujeitando-se ao Codigo de Defesa do

Consumidor.

6.3. Os itens que estiverem em desacordo com as especificagcdes exigidas no certame ou
apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso serdo recusados parcial ou
totalmente, conforme o caso, e a licitante vencedora sera obrigada a substitui-los em 5
(cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da notificacdo da Administragdo.

7. DO RECEBIMENTO DOS PRODUTOS
7.1.0 material serd recebido de uma s6 vez, na sede da Camara Municipal de Itaina/MG,
pelo setor de almoxarifado.
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7.2. A(s) empresa(s) vencedora(s) deverd(ao) entregar os produtos licitados durante o
horério de expediente da Camara Municipal, qual seja, de 8h as 16h, ¢ no prazo maximo
de 20 (VINTE) dias uteis a contar do recebimento da autoriza¢cdo de fornecimento.

7.3. A(s) empresa(s) vencedora(s) do certame deverdo aceitar, mediante solicitacdo da
Camara Municipal, que se procedam as mudangas nos dias e horarios de fornecimento dos
produtos, sempre que houver necessidade.

7.4. Os materiais entregues deverdo apresentar-se em embalagem lacrada e intacta.

7.5. A Camara Municipal de Itaina emitird nota autorizativa de fornecimento (ou nota de
empenho) dos respectivos produtos, o qual deverd ser devolvido a este 6rgdo com a
respectiva nota fiscal.

8. DO PRECO E DO PAGAMENTO

8.1. Nos precos ofertados pelas licitantes deverdo estar computadas todas as despesas, como
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais, gastos com
transportes, embalagens, fretes, taxas e outras despesas de qualquer natureza, necessarias ao
fornecimento dos materiais ou a prestagao dos servicos.

8.2. Apds aprovacao pelo Gerente da Unidade Administrativa e Financeira, a Nota Fiscal
serd encaminhada para a Contabilidade para pagamento em até 05 (cinco) dias Uteis.

8.3 A aquisi¢do dos produtos, objeto do presente Termo ficardo sujeitos a incidéncia do
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) conforme previsto na legislacao federal vigente
(Instru¢ao Normativa n° 1.234/2012 da Receita Federal) ou superveniente c/c o Decreto
Municipal n° 8.199, de 04 de Abril de 2023, para a matéria.

9. DA PROPOSTA COMERCIAL:

9.1 A proposta devera ser confeccionada em papel timbrado do proprio fornecedor, contendo
marca e prazo minimo de 60 dias de validade e devera ser entregue diretamente na Secretaria
Administrativa e Financeira da Camara Municipal, sediada na Rua Getulio Vargas, n® 800,
Centro, Itauna, Minas Gerais, CEP: 35680-037, ou podera também ser enviada via e-mail
(compras@cmitauna.mg.gov.br), desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ,
endereco completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsavel.

Itatna, 21 de outubro de 2025.

LEONARDO Assinado de forma
digital por LEONARDO

LOPES LOPES
DORNAS:00090 DORNAS:00090636686

Dados: 2025.10.21
636686 08:49:25 -03'00'

Leonardo Lopes Dornas
Chefe de Compras
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